Nazwa urzedu Adnotacje urzedu

Urzad Miasta Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13, 78-100
Rzeczpospolita Polska Kotobrzeg, REGON: 000523850

Whniosek o wydanie zaswiadczenia

1. Instrukcja wypetnienia dokumentu

1. | WYPELNI) WIELKIMI LITERAMI.

2.  Wypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim.

2. Dane wnioskodawcy

2.1. Dane identyfikacyjne

Nazwa firmy/Imie i nazwisko

NIP

2.2. Adres siedziby lub miejsca zamieszkania wnioskodawcy

Miejscowos¢

Ulica

Nr domu Nr lokalu Kod pocztowy -

2.3. Dane kontaktowe wnioskodawcy (dane kontaktowe nie sq obowigzkowe, ale
utatwig kontakt w sprawie wniosku)

Numer telefonu

Adres poczty elektronicznej

2.4. Dane petnomocnika (podaj jesli w sprawie ustanowites petnomocnika)

Imie i nazwisko

2.5. Adres korespondencyjny wnioskodawcy (jes/i w sprawie ustanowites
petnomocnika to podaj jego adres)

Ulica

Nr domu Nr lokalu Kod pocztowy -

3. Tre$¢ wniosku (napisz dlaczego sktadasz wniosek oraz jakie fakty lub stan prawny powinny by¢ potwierdzone

urzedowo)
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4. Podstawa prawna

Art. 217 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)

5. Data i podpis wnioskodawcy

Data - -

® DD-MM-RRRR

Podpis
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz.
1781 z pdzn. zm.) informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Kotobrzegu, wykonujgcy czynnosci i zadania wynikajgce z
przepisow prawa z ktéorym mozna skontaktowac sie listownie: ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg lub na adres eDore-
czen AE:PL-64788-83394-JSClJ-22

W sprawach dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych, w tym realizacji Paristwa praw, mogg sie Panstwo
kontaktowac¢ z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych 94-35-51-584 oraz pod adresem e-mail:
iod@um.kolobrzeg.pl

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja zadania: , Wniosek o wydanie zaswiadczenia”.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

Art. 217 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691);

w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO (wykonywanie obowigzkdw wynikajacych z przepisdw prawa), art. 6 ust. 1 lit. e oraz
art. 9 ust. 2 lit. g RODO (wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym oraz sprawowanie wtadzy publicz-
nej).

Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom, ktdre sg uprawnione, na podstawie obo -
wigzujgcych przepisdw prawa do dostepu do nich oraz ich przetwarzania w zakresie okreslonym przepisami, w tym pod -
miotom kontrolujagcym dziatalnos¢ Prezydenta Miasta Kotobrzegu, stronom i uczestnikom postepowan administracyj-
nych, podmiotom realizujgcym na rzecz Urzedu Miasta Kotobrzeg zadania w zakresie utrzymania i rozwoju systemow te-
leinformatycznych, podmiotom zaangazowanym w utrzymanie systemdw stuzacych do kontaktu z klientami Urzedu
(poczta elektroniczna, serwis ePUAP).

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z
terminami archiwizacji okreslonymi na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzia-
tania archiwéw zaktadowych (Dz.U. 2011 nr 14 poz. 67 oraz nr 27 poz. 140).

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia (jesli zachodzi jedna z okolicz-
nosci wskazanych w art. 17 ust. 1 RODO i jezeli przetwarzanie danych osobowych nie jest niezbedne w zakresie wskaza-
nym w art. 17 ust. 3 RODO), ograniczenia przetwarzania (w przypadkach wskazanych w art. 18 ust. 1 RODO), prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podsta-
wie zgody) w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem. Wszystkie wymienione prawa wymagaja pisemnej formy.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, telefon: 22 531 03
00, adres do e-Doreczen AE:PL-67085-31860-RWFHC-35.

Podanie przez Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem ustawodawczym. W przypadku nie podania przez Pania/
Pana swoich danych osobowych, Administrator nie bedzie mégt zrealizowaé przedmiotowego wniosku.

W trakcie przetwarzania danych osobowych nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego podejmowania decyzji w in-
dywidualnych sprawach ani do profilowania osdb, ktérych dane sg przetwarzane.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw znajdujgcych sie poza Unig Europejskg i Europejskim Obszarem Gospo -
darczym lub do organizacji miedzynarodowe;j.
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